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分別番号分別番号分別番号分別番号

（（（（様式番号様式番号様式番号様式番号））））

記

録

作成 審査 承認 保管

保管

期限

分別番号分別番号分別番号分別番号

（（（（様式番号様式番号様式番号様式番号））））

記

録

作成 審査 承認 保管

保管

期限

様式-１ ◎

安全衛生

推進事務局

システム

管理者

総括安全衛生

管理者

安全衛生

推進事務局

５年

様式-７

（付属-１０）

○ 作業所長(現場代人）

運用管理

責任者

部署長

作業所長

(現場代人）

３年

(様式-１-2) ◎

安全衛生

推進事務局

安全衛生実行

委員会

安全衛生

実行委員長

安全衛生

推進事務局

５年 様式-７-２ ○ 作業所長(現場代人） 部署長

作業所長

(現場代人）

３年

様式-４ ○ 作業所長(現場代人）

運用管理

責任者

システム

管理者

作業所長

(現場代人）

５年 様式-８ ○ 作業所長(現場代人） 部署長

作業所長

(現場代人）

３年

様式-５ ○ 作業所長(現場代人） 部署長

作業所長

(現場代人）

５年 様式-９－２ ○ 作業所長(現場代人） 部署長

作業所長

(現場代人）

３年

様式-29 ◎ 作業所長(現場代人）

システム

管理者

経営層

安全衛生

推進事務局

５年 様式-２４ 作業届（作業指示・ＫＹ報告） ○ 作業所長(現場代人） 部署長

作業所長

(現場代人）

３年

Ｈ－０１ ◎

安全衛生

推進事務局

運用管理

責任者

安全衛生

推進事務局

５年 様式-２５ 出勤管理報告書 ○ 作業所長(現場代人） 部署長

作業所長

(現場代人）

３年

◎

安全衛生

推進事務局

運用管理

責任者

安全衛生

推進事務局

５年 様式-２６ 安全衛生環境パトロール点検表 ○ 作業所長(現場代人） 部署長

作業所長

(現場代人）

３年

○ 作業所長(現場代人）

作業所長

(現場代人）

５年 様式-２７ 指導票・是正報告書 ◎ 作業所長(現場代人） 部署長

安全衛生

推進事務局

３年

ＡＮ－１４ ○ 作業所長(現場代人） 部署長

作業所長

(現場代人）

３年

様式-３１ ◎ 経営層 経営層 ５年 ＡＮ－１５ ○ 作業所長(現場代人） 部署長

作業所長

(現場代人）

３年

様式-３２ ◎

安全衛生

推進事務局

システム

管理者

安全衛生

推進事務局

５年

安全衛生表彰記録 ◎

安全衛生

推進事務局

システム

管理者

安全衛生

推進事務局

１０年

安全大会記録 ◎

安全衛生

推進事務局

システム

管理者

安全衛生

推進事務局

１０年 ＩＳ－０１ 内部監査結果報告書 ◎

安全衛生

推進事務局

運用管理

責任者

安全衛生

推進事務局

５年

安全衛生教育記録（修了証等） ◎

安全衛生

推進事務局

システム

管理者

安全衛生

推進事務局

永久 ＩＳ－０２ 内部監査計画書 ◎

安全衛生

推進事務局

運用管理

責任者

安全衛生

推進事務局

１年

◎

安全衛生

推進事務局

システム

管理者

安全衛生

推進事務局

５年 ＩＳ－０３ ◎

安全衛生

推進事務局

運用管理

責任者

安全衛生

推進事務局

５年

ＩＳ－０４ ◎

安全衛生

推進事務局

運用管理

責任者

安全衛生

推進事務局

１年

ＩＳ－０５ ◎

安全衛生

推進事務局

運用管理

責任者

安全衛生

推進事務局

５年

様式-３ ◎ 作業所長(現場代人）

運用管理

責任者

経営層

安全衛生

推進事務局

５年

◎ 作業所長(現場代人） 経営層

安全衛生

推進事務局

１０年

小口労災概算確定還付書類 ◎

安全衛生

推進事務局

運用管理

責任者

経営層

安全衛生

推進事務局

１０年

法定外労災関連 ◎

安全衛生

推進事務局

経営層

安全衛生

推進事務局

１０年

◎

安全衛生

推進事務局

部署長

システム

管理者

安全衛生

推進事務局

１年

能力評価一覧表 ◎

安全衛生

推進事務局

部署長

システム

管理者

安全衛生

推進事務局

５年

能力分析結果記録 ◎

安全衛生

推進事務局

部署長

システム

管理者

安全衛生

推進事務局

５年

協力会社指導記録 ◎

安全衛生

推進事務局

部署長

システム

管理者

安全衛生

推進事務局

３年

2013.1.11

SH-06

SH-06

SH-06

SH-06

AN-14

AN-14

SH-06

---

AN-13

AN-13

AN-13

AN-13

AN-13

---

---

---

---

運用－06

運用－07

ＳＨＳ-04

運用－06

運用－07

運用－06

運用－07

SH-03

SH-04

---

---

---

---

---

＜職場安全衛生計画運用活動関連＞

---

---

SH-02

SH-02

SHS-04

ＡＮ－０１～

ＡＮ－０６

災害速報災害報告書

・経過報告５号８号用紙

・示談その他

＜協力会社安全管理能力評価関連＞

是正処置要求書

通達類

安全衛生実行委員会議事録

＜労働災害保険関連＞

安全衛生委員会議事録

（死亡）労働災害分析情報シート

＜ＯＨＳＭＳ関連＞

内部監査実施計画書

内部監査チェックリスト

協力会社安全衛生管理書類（ＢＦ）

SH-01

---

安全衛生活動記録

安全衛生管理計画

施工体制台帳

危険有害要因―災害型特定表

ヒヤリ・ハット情報（併記）

＜安全衛生計画運用活動関連＞ 職場安全衛生管理書類（ＧＦ）

（表－４）

文書名

関連基準書

・手順書

関連基準書

・手順書

職場安全衛生推進協議会

（委員会）規則

職場安全衛生推進協議会議事録SH-01

SH-01

有期工事労災保険概算・

確定申告付保依頼書

協力会社能力評価表

文書名

全工期（年間）

職場安全衛生施工管理表

＜安全衛生計画活動関連＞

月度職場安全衛生施工管理表

安全衛生重点管理目標

災害速報・災害報告書類

（一覧表共）


